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PROVO2ZNi RAD MATERSKE SKOLY BENJAMINEK

1. Udaje o zarizeni

Adresa: BENJAMINEK matefska Skola (dale MS BENJAMINEK)
Vejvanovského 1610, 14900 Praha 11

Provozovatel: FUTURUM FAMILY a BENJAMINEK materska skola o.p.s.
Hausmannova 3003/9, 14300 Praha 412
ICO: 66000262
Zapsana v rejstfiku obecné prospésnych spoleénosti, vedeného
Méstskym soudem v Praze oddil O, vlozka 1267

Telefon: 272912124 — pevna linka
603468151 — mobilni telefon
603468151 — feditelka MS BENJAMINEK

E- mailova adresa: benjaminekms@seznam.cz
www adresa: http://msbenjaminek.webnode.cz/

Odpovédna osoba: Mgr. Jana Plastiakova, feditelka (dale jen feditelka)
Typ: s celodennim provozem

Stanovena kapacita: 25 déti

Provozni doba: 7,30 — 17,00 hodin

Zaméstnanci:

Pedagogicti pracovnici: - 2 uCitelky pfedskolni vychovy v 1 oddéleni
- Teditelka MS

- asistent pedagoga
Nepadagogicti pracovnici: - pedagogicky asistent

- pracovnice vydejny MS

- hospodarka a ekonomka MS

- uklizeCka

Vydejna jidel, studena kuchynka: odpovédny pracovnik — Zuzana Bukova.

Stravu dovazi firma: ERTUS s.r.o. Americka 517, Praha 2, provozovna Postupicka
1611, Praha 11.

Provozni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct déti
v MS BENJAMINEK a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky.
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2. Provoz MS BENJAMINEK

Provoz MS BENJAMINEK je celodenni od 7.30 hodin do 17.00 hodin (zafizeni se
v 7.30 hod. odemyka a v 17.00 uzavira).

RodiCe pfi pfichodu predaji osobné dité ucitelce ve tfidé, nejdfive v 7.30 hodin.
Déti je vhodné pfivést nejpozdéji do 8,30 hodin, kdy za€ina program dne.

Rodi¢ nahlasi pfedem pfichod & odchod ditéte z MS BENJAMINEK v jinou nez
obvyklou dobu.

Odchod déti z MS BENJAMINEK v doprovodu jinych osob nez zakonnych
zastupcl musi byt vyslovné uveden v PIné moci (jméno a pfijmeni konkrétni
osoby, respektive vztah k ditéti - teta, babiCka aj.). Nezletilym a jinym osobam
(napf. sourozencim, znamym,...) bude dité pfedano pouze na zakladé pisemného
souhlasu rodigti - tiskopis "PInd moc jednordzova k odvadéni ditéte z MS
BENJAMINEK povéfenou osobou®. Tiskopisy je mozné vyzvednout ve tfidé.
Zakonni zastupci i zmocnéné osoby po vyzvednuti ditéte ze tfidy prebiraji plnou
odpovédnost za dité v $atné MS BENJAMINEK.

Planovanou nepfitomnost ditéte v MS BENJAMINEK musi rodi¢ omluvit pfedem
(e-mailem), nejpozdéji do 11,30 hod pFedchoziho dne.

Nahlou a neplanovanou nepfitomnost ditéte je tfeba vzdy omluvit (SMS &i e-
mailem), nejpozdéji vSak do 8 hodin daného dne.

Provoz MS BENJAMINEK je celoro&ni. O letnich prazdninach je provoz prerusen
jen v dobé provozni odstavky nezbytné pro nutné opravy, udrzbu a inventarizaci).
Rozsah odstavky stanovi feditelka po dohodé se zfizovatelem zafizeni, a to
nejméné 1 mésic predem.

Provoz mize byt neoCekavané omezen - napf. v obdobi vanocnich svatkl, z
divodu vypnuti elektrického proudu, pferuseni dodavky vody, v dobé odstavky
vyvarovny, z davodu vy$Si moci, apod. Informaci o omezeni, pfipadné preruseni
provozu v tomto pfipadé zvefejni Feditelka neprodlené.

10.V pripadé konkrétnich mimofadnych situaci spojenych s onemocnénim covid-19

je matefska Skola vzdy povinna postupovat podle pokynli KHS a dodrzovat
v8echna aktualné platha mimoradna opatfeni vyhlasena pro dané uzemi
pfislusnou KHS nebo plosné MZ.

3. PFijimani déti do MS BENJAMINEK

Do MS BENJAMINEK jsou pfijimany déti zpravidla od 3 do 7 let véku na zakladé vyrizeni
pisemné zadosti rodi€u (Pfihlaska do MS). Mohou byt pfijimany i déti mladsi, zpasobilé
plnit poZzadavky, které jsou stanovené ramcovym a Skolnim vzdélavacim programem.

1.

wn

Reditelka stanovuje datum a &as zapisu pro podani Zadosti o pfijeti déti k
pfedskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok. Termin je obvykle stanoven
na mésic kvéten.

O prijeti ditéte rozhoduje feditelka.

Do zafizeni mulze byt pfijato pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym oCkovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuaze
oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Dité¢ mdze byt do MS BENJAMINEK pfijato i v prab&hu roku, pokud to umoznuji
kapacitni podminky zafizeni.
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Rodi¢e pfi zapisu odevzdaji Pfihlasku do MS. V PFihlasce je povinen zakonny
zastupce dolozit vyjadreni Iékafe o zdravotnim stavu ditéte, a zda je fadné splnéno
oCkovani dle oCkovaciho kalendare.

Nejdéle do 30 dnu po podani zadosti obdrzi zakonny zastupce rozhodnuti feditelky
o vysledku fizeni.

Kritéria pfijimani déti do MS BENJAMINEK:

1. Déti v poslednim roce pred zahajenim povinné Skolni dochazky.

2. Déti podle véku (od nejstarSich po nejmladsi).

3. Déti, jejichz rodice nastupuji do zaméstnani v prubé&hu skolniho roku.

Po prijeti do zafizeni MS BENJAMINEK je se zakonnym zastupcem uzaviena
,Dohoda o pobytu ditéte v MS BENJAMINEK®.

Déti, které byly do MS BENJAMINEK pfijaty, by mély $kolu navstévovat
pravidelné.

10. Pripadneé zmény dochazky je tfeba projednat min. mésic predem.
11.Vypovédni IhGta uzaviené ,Dohody o pobytu ditéte v MS BENJAMINEK® je jeden

mésic.

12.V pfipadé, zZe dité bez fadné omluvy nenavstévuje zafizeni déle jak 2 tydny, mize

feditelka $koly rozhodnout o ukonéeni dochazky ditéte do MS BENJAMINEK.

4. Specifika pro déti 2 az 3 leté

Témto détem je umoznén individualné pfizplsobeny adaptacni rezim, maiji
dostatek Casu na veskeré aktivity v€etné prevlékani a stravovani, které jsou
podrobné specifikovany v Provoznim fadu pro dvouleté déti.

5. Povinnost predskolniho vzdélavani:

1.

2.

od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku
véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani
povinnég;

povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech od 8:00 — 12:00 hodin;

3. povinnost neni dana ve dnech Skolnich prazdnin;
4.
5. nalezitosti omlouvani neucasti ditéte ve vzdélavani upravuje kapitola 5.

dité ma pravo se vzdélavat v matefské Skole po celou dobu jejiho provozu;

6. Individualni vzdélavani

1.
2.

povinné pfedSkolni vzdélavani Ize plnit i formou individualniho vzdélavani;
pokud bude dité touto formou vzdélavano prevaznou ¢ast Skolniho roku, je
povinen zakonny zastupce tuto skute¢nost oznamit feditelce Skoly nejpozdéji 3
mésice pfed zaCatkem Skolniho roku;
pInéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani formou individualniho vzdélavani Ize
oznamit Feditelce Skoly i v prabéhu Skolniho roku;
oznameni o individualnim vzdélavani musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte;

- uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano;

- dlvody pro individualni vzdélavani;
feditelka Skoly doporuCi zakonnému zastupci oblasti, ve kterych ma byt dité
vzdélavano (dle SVP PV);
uroven osvojovani oCekavanych vystupu v jednotlivych oblastech bude ovéfena
treti pondéli v mésici listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, nahradni termin je
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stanoven na prvni pondéli v mésici prosinci od 8:00 do 12:00 hodin v Matefské
Skole Benjaminek;

ovéfovani oCekavanych vystupl bude probihat formou rozhovoru s ditétem,
formou didaktickych her a pracovnich listu;

pokud zakonny zastupce nezajisti uCast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim
terminu, ukonci feditelka ditéti individualni vzdélavani; po ukonéeni individualniho
vzdélavani nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

7. Distanéni vyuka

Pokud je z divodu nafizeni karantény nebo kvuli mimofadnym opatfenim KHS
nebo ploSnym opatfenim MZ zakazana pritomnost déti v matefské Skole,
poskytuje MS predskolni vzdé&lavani détem, které maiji toto vzdélavani povinné,
vyhradné distanénim zpusobem. Matefské Skoly maji povinnost poskytovat
vzdélavani distanénim zplsobem détem, pro které je predSkolni vzdélavani
povinné, za pfedpokladu, Ze chybi vétsSina téchto déti (vice nez 50%). Ostatni déti
se vzdélavaji dale prezenénim zpusobem.

Pokud je zakazana pfitomnost vSech déti, pfechazi na distanéni vyuku cela
matefska $kola. MS vzdy pfizptisobi distanéni vyuku jak individualnim podminkam
jednotlivych déti, tak také personalnim a technickym moznostem materskeé Skoly.
V ostatnich pfipadech matefska Skola nema povinnost poskytovat vzdélavani
distanénim zptisobem. Skola pak postupuje obdobné jako v bé&zné situaci, kdy déti
nejsou pritomni v materskeé Skole.

8. Zdravotni péée a bezpeénost v MS BENJAMINEK

1.

Za bezpeénost déti v MS BENJAMINEK odpovidaji v piné mife zaméstnanci MS
BENJAMINEK, a to od doby osobniho pfevzeti od jejich zakonného zastupce nebo
jim povérené osoby az do doby predani zastupci ditéte nebo jim povéfené osobé.
Do MS BENJAMINEK mohou rodiée pfivést pouze déti zdravé, které nemaiji zadné
pfiznaky nemoci, infekce nebo pediculdzy. Trvaly kasel, silna sekrece z dut. nosni,
prujem, zvraceni - jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dité nema teplotu. Déti nemocné
se samy neciti dobfe, bézny rezim je pro né zatézi a zaroven prenaseji infekci na
dalSi zdravé déti v kolektivu i na zaméstnance Skolky.

Pfi pfedani ditéte ucitelce sdéli rodi¢e pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte,
resp. o problémech, které mélo prfedesly den €i noc.

V pfipadé akutnich infekénich stavl nepodavame détem zadné Iéky, jako jsou
kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymé apod.

Vyskyt kazdého infekEniho onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned feditelce popf.
ucitelce Skolky (neStovice, Zloutenka, spala, mononukle6za aj.). Po vyléCeni
infekEniho onemocnéni pfijimame dité s potvrzenim od Iékare, které nam zaruci
jeho plné zdravi. Zadame zakon. zastupce o maximalni ohleduplnost ke zdravym
détem i k personalu zarizeni Skolky.

PFi nahlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu pediculdzy u ditéte v MS
BENJAMINEK jsou rodiCe telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou
povinni si dité co nejdfive ze Skoly vyzvednout.

Postup Skoly v pfipadé podezieni na vyskyt nakazy COVID-19

Matefska Skola ma povinnost predchazet vzniku a Sifeni infekénich nemoci,
vCetné covid-19. Tuto povinnost napliuji podle zakona o ochrané vefejného zdravi
tim, Ze je povinna zajistit ,oddéleni déti, které vykazuji znamky akutniho
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onemocnéni, od ostatnich déti a zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby (§7

odst. 3 zakona o ochrané vefejného zdravi).

Skola nema povinnost aktivné zjistovat u jednotlivych déti pfiznaky infekéniho

onemocnéni (jako je napf. zvySena teplota, horecka, kasel, ryma, dusnost, bolest

v krku, bolest hlavy, bolesti svalu a kloubu, prijem, ztrata chuti a Cichu apod.), ale

je vhodné témto pfiznakim vénovat zvySenou miru pozornosti a pfi jejich zjisténi

(objeveni) je nutné volit tento postup:

a) pfiznaky jsou patrné jiz pfi pfichodu ditéte do MS — dité neni vpusténo do
budovy Skoly; v pfipadé ditéte Ci nezletilého Zaka za podminky, ze je pfitomen
jeho zakonny zastupce;

b) pfiznaky jsou patrné jiz pfi pfichodu ditéte do MS a neni pfitomen zakonny
zastupce ditéte — tuto skuteCnost oznamit zakonnému zastupci neprodlené a
informovat ho o nutnosti bezodkladného vyzvednuti z MS; pokud toto neni
mozné, postupuje se podle nasledujiciho bodu;

c) pfiznaky se vyskytnou, jsou patrné v prib&hu pfitomnosti ditéte v MS;
neprodlené dojde k poskytnuti rousky a umisténi do pfedem pfipravené
samostatné mistnosti nebo k jinému zpusobu izolace od ostatnich pfitomnych
v MS a sou&asné informovani zakonného zastupce ditéte s ohledem na
bezodkladné vyzvednuti ditéte z MS.

Ve v8ech uvedenych pfipadech Skola informuje zakonného zastupce, o tom, Ze

ma telefonicky kontaktovat praktického Iékare, ktery rozhodne o dalSim postupu.

8. Ditéti (popfipadé zaméstnanci Skoly) s pretrvavajicimi pfiznaky infekéniho
onemocnéni, které jsou projevem chronického onemocnéni, véetné alergického
onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do Skoly pouze v pfipadé, prokaze-
li, Ze netrpi infekéni nemoci.

Pokud u ditéte pretrvavaji priznaky jako ryma a kaSel, které jsou projevem

alergického nebo chronického onemocnéni, potvrzuje tuto skute¢nost prakticky

lékaF pro déti a dorost (u zaméstnancu Skoly lékar v oboru vSeobecné praktické

Iékarstvi nebo poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb).

9. V pfipadé Skolniho urazu je pedagogicka pracovnice povinna zajistit prvotni
oSetreni ditéte, v pripadé nutnosti i nasledného |ékarskeho vySetreni Ci oSetfeni.
Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné.

10.Skolnim drazem je Uraz, ktery se stal ditéti pfi pégi, vychové a vzdélavani a pfi
¢innostech, které s nimi pfimo souviseji.

11.Vychovné vzdé&lavaci &innosti jsou: ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci praci MS
BENJAMINEK, a to od vstupu déti do prostor Skolky az do doby pfedani zak.
zastupci ditéte nebo jim povéfené osobé; a dale kazda Cinnost vyplyvajici z pfimé
souvislosti s ni.

12.Skolnim Urazem je rovnéz Uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo
zafizeni, organizovanych zfizovatelem a uskutec¢hovanych za dozoru povéfené
odpovédné osoby. Jedna se zejména o urazy déti na vychazkach, vyletech,
zajezdech, exkurzich.

13.Skolnim Urazem neni Uraz, ktery se stane détem na cesté do MS BENJAMINEK a
zpét nebo na cesté na misto nebo cestou zpét, jeZ bylo uréeno jako shromazdisté
mimo aredl MS BENJAMINEK pfi akcich konanych mimo MS BENJAMINEK.
Skolnim Urazem rovné&Z neni Uraz, ktery se stane détem v prostorach zafizeni
v dob& pred osobnim prevzetim ditéte zaméstnancem MS BENJAMINEK od
zakonného zastupce a dale v dobé po predani ditéte zakonnému zastupci nebo
jim povéfené osobé.

14.0Ochrana pfed patologickymi jevy, Sikanou a nasilim je soucasti vzdélavaciho
planu.
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15.Pedagoqicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému
zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyuCovana v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem. PedagogiCti pracovnici jsou povinni v souladu s
pracovnim radem vykonavat kvalitni dohled nad détmi po celou dobu provozu.

16.Pedagogicti pracovnici nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené
vétrani, vhodné oblecCeni déti ve tfidé i venku.

17.Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, pfizplsobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (slune¢ni zafeni, vitr, mraz). Pokud to podminky
nedovoluji (inverze), s détmi nevychazi.

18.V celém objektu materské Skoly je zakaz koufeni (budova i pfilehlé prostory Skolni
zahrady).

19.0sobni véci déti rodiCe pfinesou oznacené (pyzamo, backorky, teplakovou
soupravu pro pobyt venku, teplaky, tricko, apod. pro pobyt ve tfidé). Hygienické
pozadavky na obledeni a potieby pro déti jsou upravovany dle pozadavkd MS
BENJAMINEK a hyg. norem. Kazdé dité musi mit jiné obleCeni do tfidy a jiné pro
pobyt venku. ObleCeni je uloZzeno v Satné na mistech ktomu urCenych a
oznacCenych znackou ditéte. DoporuCujeme dat détem do pfihradky i nahradni
spodni pradlo. Po obédé si déti Cisti zuby, proto by mély mit sviij kelimek na Cisténi
zubl, pastu na zuby, kartacek na zuby, ktery je potfeba po pul roce vymeénit za
novy. Kazdy patek si rodice odnesou rucnik a obleCeni ze Satny, které dité
pouzivalo na pobyt venku i uvnitf. Pfi vétSim znecisténi i v pribéhu tydne.

20.MS BENJAMINEK zajistuje vyménu lizkovin 1x za 3 tydny.

8 a. Ochrana pred rizikovym chovanim, diskriminaci, nasilim

1. Dulezitym prvkem ochrany pfed projevy rizikového chovani je i vychovné
vzdélavaci plsobeni na déti jiz pfedSkolniho véku zaméfené na zdravy zplusob
Zivota. Sougasti SVP je Preventivni program, ktery upfesfiuje prevenci rizikového
chovani.

2. V ramci prevence pied projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici
matefské Skoly monitoring a screening vztaht mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich poc€atcich, a to ve
spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zarizenich.
socialniho klimatu mezi détmi navzajem, vedeni k prosocialnimu chovani mezi
détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi
zastupci déti po celou dobu pobytu ditéte v materské Skole.

4. Skola je povinna oznamit organu socialn&-pravni ochrany déti obecniho ufadu
obce s rozsSifenou plsobnosti skute¢nosti, které nasvédcuji tomu, ze dité je tyrano
nebo zanedbavano.

9. Prava déti

na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle Skolského zakona,;

na moznost urcit si délku spanku, zvolit si z nabizenych €innosti;

na ucast ve hfe odpovidajici jeho véku;

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrast v zdravého télesné i duSevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, ndbozenstvi, apod., pravo rozvijet
vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi);

PwbdPE



oo

matefska
Skola

na emocné kladné prostredi;

byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi svij vlastni Zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku,
pravo byt pfipravovan na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zplsobem).

10. Povinnosti déti

6.

dodrzovat spolecné vytvofena pravidla spoleCného souziti ve tfidé;

fidit se pokyny zaméstnanct matefské Skoly;

Setrné zachazet s majetkem a vybavenim matefské Skoly (nenicit hracky,
pomducky...);

dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat...);

chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany a nenosit do
matefské Skoly predmeéty, které mohou ohrozit bezpecCnost déti;

dodrzovat pravidla hygieny.

10a. Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, dité)

1.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mi€enlivost a chranit pred
zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Pravo zakonnych zastupcul déti na pfistup k osobnim udajum, na opravu a
vymaz osobnich udajli a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju
se fidi smérnici Feditele Skoly k ochrané osobnich udaju.

Zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem
zakonnych zastupcu déti.

11. Uplata za preds$kolni vzdélavani

1.

Za predskolni vzdelavani plati zakonni zastupci Uplatu, a to dle ,Dochazkoveho
listu ditéte®, ktery je nedilnou soucasti ,Dohody o pobytu ditéte v MS
BENJAMINEK®.

. Uplata za mésic je splatna pfedem nejpozdé&ji k poslednimu dni pfedchoziho

mésice. Platba se hradi bankovnim pfevodem s pfipsanim na ucet nejpozdéji do
posledniho dne pfedchazejiciho placeného mésice na Cislo u¢tu FUTURUM
FAMILY a BENJAMINEK matefska Skola o.p.s. 66281319/0800. Variabilnim
symbolem je Cislo pfidélené ditéti.

Rodi¢e musi dodrzovat termin placeni uplaty i v pfipadé nepfitomnosti svého
ditéte v MS BENJAMINEK. Opakované neplaceni Uplaty v terminu & nedodrzeni
terminu Uplaty miZe byt didvodem k ukondeni dochazky ditéte do MS
BENJAMINEK.

Vypovédni |hGta dohody o poskytovani sluzeb v MS Benjaminek souvisi s
povinnosti rodi¢e hlasit zmény v dochazce mésic dopfedu a je tedy 1 mésic, s
tim, Ze zaCina bézet prvnim dnem mésice nadchazejicim po podani pisemného
oznameni podepsaného zakonnymi zastupci ditéte k rukam feditelky materské
Skoly.

Absence ditéte ve Skolce

Pfi absenci ditéte nenalezi rodi¢lim Zzadna kompenzace v podobé slev na Skolném.
Vyjimkou je fadné lékarsky dolozena a radné omluvena nepfitomnost ditéte ze
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zdravotnich divodl vice jak 20 pracovnich dnu nasledujicich po sobé bez
preruseni. Slevu na skolném, ktera muze Cinit max. 10% mésic¢niho Skolného a
bude odedtena ze Skolného v nasledujicim mésici, je nutno pisemné projednat
s feditelkou. VesSkeré omluvy ditéte, zakladajici narok na vznik slevy na Skolném,
je tfeba zasilat e-mailem nebo pisemné k rukam feditelky MS BENJAMINEK Mgr.
J. Plastiakové, na ustni omluvy nebudeme moci pfi zadostech o slevu na Skolném
brat zretel.

. VyssSi moc

Matefska Skola, ani zakonni zastupci déti nejsou odpovédni za nesplnéni
povinnosti z ,Dohody o pobytu ditéte v MS BENJAMINEK*, pokud toto nespInéni
¢i prodleni bylo zplsobeno prekazkou, ktera nastala nezavisle na vuli povinné
strany a branila ji ve splnéni jeji povinnosti, jestlize nelze nebo neni mozné
rozumné pfedpokladat, Ze by povinna strana tuto prekazku nebo jeji nasledky
mohla odvratit nebo pfekonat (,vy$Si moc*). Za vysSi moc se pro ucely ,Dohody o
pobytu ditéte v MS BENJAMINEK® povazuji zejména pfirodni katastrofy,
epidemie, obCanské nepokoje a podobné mimoradné udalosti a s nimi souvisejici
jednani organl vefejné moci, v€éetné nafizeni ¢i doporu€eni organu vzdélavani
prerusit.

7. V pfipadé omezeni poskytovani vzdélavani ze strany FUTURUM FAMILY a

BENJAMINEK matefska Skola o0.p.s. z divodu vy$Si moci nejsou zakonni zastupci
zprosténi povinnosti hradit Skolné nebo opravnéni poZzadovat slevu ze Skolného
Ci jeho vraceni. V pfipadé preruseni poskytovani vzdélavani ze strany FUTURUM
FAMILY a BENJAMINEK matefska Skola o0.p.s. nebo jeho omezeni z vétsi ¢asti z
dlvodu vysSi moci jsou zakonni zastupci opravnéni pozadovat slevu ze Skolného
ve vySi 20 % =z adekvatni Castky, po kterou bylo pferuSseno poskytovani
vzdélavani.

Pokud bude nemoznost nebo omezeni vzdélavani ze strany FUTURUM FAMILY
a BENJAMINEK matefrska Skola o.p.s. z dlvodu vysSi moci pokraCovat i po
uplynuti dvou mésicl, dohodnou se FUTURUM FAMILY a BENJAMINEK
matefska Skola o0.p.s. a zakonni zastupci na dalSim spravedlivém usporadani
vztah( s pfihlédnutim k vy$Si moci pisemnym dodatkem k ,Dohodé o pobytu
ditéte v MS BENJAMINEK*,

12. Stravovani

1.

VySe stravného na Skolni rok v€etné dovazky s ucinnosti od 1. 9. 2021 je 50 K¢
(svacCina 8 K¢, pitny rezim 5 K&, zelenina+ 3 K&, obéd + napoj 29 K¢ (45 K&), odpo
svacina 8 K¢).

Soucasti je pitny rezim - €aj, voda, melta (kakao), ovocné stavy.

Stravné se plati zpétné, dle skute¢né dochazky a to bud' v hotovosti ve Skolce,
nebo na ucet, na zakladé predpisu vystaveného pani ucetni.

Stravu je nutné odhlasovat nejpozdéji do 11,30 hod. dne, ktery prfedchazi
nepritomnosti ditéte, jinak bude povazovana za objednanou. Odhlaseni je mozné
u feditelky MS BENJAMINEK formou SMS na tel. 603468151 nebo na e-mail
benjaminekms@seznam.cz. Cena v€as odhlasené stravy bude zak. zastupcum
zohlednéna pfi vyuctovani na konci daného mésice.

Obéd, ktery jiz nebylo mozné odhlasit, je mozné vyzvednout v den nepfitomnosti
ditéte od 12,15 do 12,30 hod.
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6. Moznost dietniho stravovani je zajisténo v smluvnim stravovacim zafizeni.
7. Casovy odstup jednotlivych jidel (nesmi pfesahnout 3 hodiny)

13. Dalsi prava a povinnosti rodi¢u

1. Rodi¢e maji pravo na informace o vysledcich vychovy a vzdélavani déti. Rodice
jsou pribézné a podle potfeby informovani na schlizkach pro rodice, na informacni
nasténce Skoly nebo prostfednictvim e-mailu. Kontakt rodi€l s ucitelkami je
umoznén denné pfi pfedavani déti.

2. Rodi¢e maji pravo na informace a poradenskou pomoc zafizeni v zalezitostech,
které se tykaji vychovy a vzdélavani déti.

3. RodiCe maji pravo vyjadfovat se k podstatnym zaleZitostem tykajicim se
vzdélavani svych déti.

4. Rodige jsou povinni oznamovat MS BENJAMINEK udaje do evidence déti.

5. Informace o détech budou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu Skolky,

ve smyslu vSech ustanoveni zakona ¢.101/2000Sb. ,,O ochrané osobnich udaju“.

6. Rodige jsou povinni informovat MS BENJAMINEK o zméné zdravotni zptisobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vychovy a vzdélavani ditéte.

7. Rodie jsou povinni na vyzvani feditelky osobné se zucastnit pfi projednani
zavaznych otazek tykajicich se péce, vychovy a vzdélavani ditéte.

8. Rodi¢e maji pravo na spolupraci se zafizenim v pribéhu vychovné vzdélavaciho
procesu. Pfivitame jakykoliv zplsob spoluprace.

9. Pokud bude rodi¢ poruSovat ,Provozni fad“ zavaznym zplsobem napf. opakované
naruSovat provoz MS BENJAMINEK (pozdé vyzvedavat dit& po ukon&eni provozu,
prodleni plateb), mGze feditelka ukongit dochazku ditéte do MS BENJAMINEK.

10.Jsou-li rodice s &imkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v MS BENJAMINEK
nespokojeni, oznami to feditelce Skoly, ktera zalezitost projedna.

11.Rodi¢e (zak. zastupci) sami vyzvedavaji dité z MS BENJAMINEK. Pokud tak
nemohou ucinit, pfeda ucitelka dité osobé, ktera je zakonnym zastupcem uvedena
ve formulafi: ,PIna moc k odvadéni ditéte z MS BENJAMINEK povéfenou osobou”.

12.Pokud dit& nebude vyzvednuto z MS BENJAMINEK po skoné&eni provozni doby tj.
do 17,00 hodin, ucitelka, ktera ma v té dobé dité v pédi, telefonicky zkontaktuje
rodiCe. V prfipadé, Ze se nepodafi rodiCe kontaktovat na zadném z uvedenych
Cisel, je povinna postupovat podle zakona. V takovém pfipadé je ucitelka nebo jiny
pedagogicky dozor povinen uvédomit socialni odbor a nasledné policii a za jejich
asistence je dité dopraveno do nejbliz8iho détského zafizeni s celodenni péci.
Dité nesmi byt pedagogickym dozorem, ani nikym jinym odvedeno mimo budovu
MS BENJAMINEK. Pokud bude uginéno jinak, pfebira ten, kdo dit& odvede z MS
Benjaminek bez pisemného souhlasu rodi€u, pravni odpovédnost za dité se vSemi
disledky (Uraz, nakazliva nemoc, apod.).

14. Rezim dne v MS BENJAMINEK

7,30 - 8,30 Pfichod do Skolky
Volné aktivity a hrani, prace s pomulckami, vytvarné tvoreni

8,30 - 8,45 Pfivitani, ranni protazeni — soubor cvi¢eni na podporu spravného
drzeni téla, pohybové aktivity

8,45 -9,00 Hygiena, svacina

9,00-9,30 Komunitni kruh, fizena €innost, téma dne dle RVP
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9,30 -9,45 Pfiprava a prevlékani, hygiena

9,45-11,30 Pobyt venku — pohybové a vzdélavaci aktivity na zahradé - prace
na minizahradce — prochazky, dopoledni vzdélavaci krouzky

11,30 Hygiena, pfiprava na obéd

11,45-12,15 Obéd

12,15-12,30 Odchod déti domu

12,15-12,30 Pfiprava na odpocCinek — dentalni hygiena

12,30 — 14,45 Odpocinek

14,45 - 15,00 Svacina

15,00 Odchod déti dom

15,00 - 17,00 Odpoledni program — volné aktivity a hrani — odpoledni

pohybové aktivity - vytvarné tvoreni — krouzky — pobyt na
zahradé

V jedné tfidé je maximalné 25 déti vékové smiSenych.

15. Provozni ¥ad zahrady MS BENJAMINEK

1. Charakteristika zahrady:

a.
b.

C.

d.

Skolni zahrada pfiléha k budové MS BENJAMINEK.

Na %2 vyméry zahradu dopada slunec¢ni zafeni, z druhé 2 je chranéna
vzrostlymi stromy a stinem budovy proti pfimému slune¢nimu svitu.
Rozloha zahrady: 2 389 m?

Rozloha piskovisté: 36 m?

2. Délka pobytu déti na Skolni zahradé:

a.

b.

C.

f.
g.

h.

Déti pobyvaji na Skolni zahradé v dopolednich hodinach 9,45 — 11,30 a v
odpolednich hodinach po svaciné.

Zahrada MS BENJAMINEK je vyuzivana nejvice na jare a v 1ét&, na podzim
(pFi pfiznivém pocasi), v zimé (na hry se snéhem).

Na Skolni zahradé zajistuji ucCitelky sportovni Cinnost, vyukové aktivity,
kontroluji spontanni ¢innost déti (miCové hry, pohybové hry, namétové hry).
Déti maji k dispozici piskovisté, hracky na pisek (rozbité hracky jsou
pravidelné vyfazovany a nahrazovany novymi.

Déti maji k dispozici, herni prvek s klouzackou, stezku bosou nohou a
balanéni chodnic¢ek, Sikmou lezeckou sténu.

KazZdoroCné je provedena revize TV zafizeni.

V obdobi horka jsou déti kropeny pithou vodou z vodovodni hadice —
zamezeni prehfati organismu.

Pfi pobytu na Skolni zahradé je zajlsten pitny reZim pro déti.

3. Péée o plochu zahrady: zajistuje fa DUM, PARKY A ZAHRADY s.r.o..

4. Profezavani stromu: zajistuje fa DUM, PARKY A ZAHRADY s.r.o0..

5. Odklizeni snéhu v provozni Casti: zajiStuje zfizovatel FUTURUM FAMILY a
BENJAMINEK matefska Skola o. p. s.

6. PéCe o piskovisté:

a.

b.
c.

1x ro¢né je zajistovana vymeéna pisku v piskovisti za hygienicky nezavadny
pisek - zajistuje feditelka zafizeni.

Zakryti piskovisté: piskovisté je zakryto sitovinou.

Cisténi piskovisté: 2x tydné& probiha mechanické &isténi piskovisté, dle
potfeby Castéji. Piskovisté je Cisténo dle hygienickych norem.

V obdobi sucha: pisek je pribézné smacen vodou, proti pradnosti.
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16. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu, zplisob a intenzita vétrani, vytapéni,

osvétleni

16.1 Zplsob a intenzita vétrani a vytapéni

Teplota vzduchu:

Denni mistnosti minimalné 200C, optimalné 22 + 20C, maximalné 280C.
Zastaveni provozu zafizeni (v u¢ebnach uréenych k pobytu déti pfi poklesu teploty
vzduchu ve 3 po sobé nasledujicich dnech pod 18°C, C, ne vS8ak méné nez 160C,
nebo pfi poklesu teploty vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod 16°C) musi
byt provoz zafizeni zastaven.

Pfi extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximalni venkovni teplota vzduchu je
vy$Si nez 300C nebo kdy je vysledna teplota kulového teploméru tg max vyssi nez
310C, musi byt pferuSeno vyucovani a zajisténo jiné nahradni opatfeni pro déti a
Zaky s moznosti pobytu mimo budovu v€etné zajisténi pitného rezimu, vyuka a
denni €innosti se pfesouvaji na zahradu do stinnych mist.

Pfirozené vétrani musi byt v pfipadé tésnych oken zajisténo systémy
mikroventilace nebo vétracimi stérbinami

Pravidelné se kazdou "2 hodinu vétra cca 5 min. V letnich mésicich je co nejvice
aktivit pfeneseno do venkovniho prostfedi na zahradu MS.

16.2 Osvétleni
Denni osvétleni:

Pro vétSinu zrakovych cinnosti v zafizenich pro vychovu a vzdélavani a
provozovnach pro vychovu a vzdélavani je smér denniho osvétleni zleva a shora.
Svitidla u soustav umélého osvétleni jsou umistény na strop rovnobézné s okenni
sténou.

16. 3 Odpad

V souvislosti se vzdélavanim 2 az 3 letych déti v matefské Skole vznika odpad -
inkontinenéni pleny. Inkontinenéni pomucky jsou zafazeny pod katalogové Cislo
18 01 04 — Odpady. Podminky pro zafazeni pod katalogové €islo 18 01 04 stanovi,
Ze:

- déti pouzivajici inkontinen¢ni pomucky nejsou nositeli infekéniho onemocnéni,

- dany odpad neobsahuje infekéni agens v mnozstvi, které by mohlo zpUsobit
onemocnéni Clovéka a maximalni doba mezi shromazdénim odpadu a kone€nym
odstranénim odpadu je maximalné 3 dny v odpovidajicim shromazdovacim misté
(chlazeny prostor).

- za Cinnosti spojené s mytim a dezinfekci no¢niku nebo nakladani s pouzitymi
plenami odpovida uklizecka.

17. Rad vydejny MS BENJAMINEK

Provozni doba: 8,45 — 9,00 hod. - vydej pfesnidavky.
Provozni doba: 11,45 — 12,15 hod. - vydej obéda.
Provozni doba: 14,45 — 15,00 hod. - vydej svaciny.

1. Jidlo je dovazeno spolecnosti zapsanou do sité Skolskych zafizeni. Dodavky jsou

zajistény smlouvou o stravovani.

2. Pracovnice v provozu vydejny zajistuje pitny rezim pro déti, vydej stravy.
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3. Uklid ve 8kolni vydejné je zajistovan FUTURUM FAMILY a BENJAMINEK
matefska Skola 0.p.s. pfed otevienim zafizeni, dale i pribézné béhem dne.
Pracovnik pouziva pfedepsané ochranné pracovni pomucky.

Pracovnik je seznamen s bezpecnosti prace pfi Skoleni BOZP, které je pravidelné

zajistovano pravnim subjektem.

Duraz je kladen na nutnost myti (pfipadné dezinfekci) rukou pfed odebranim stravy.

Neni umoznén samoobsluzny vydej stravy, tj. odebirani pfibord z hromadnych

zasobniku a vyuzivani samoobsluznych bufetl (napoje, polévky, salaty).

8. Skolni vydejna musi respektovat zasady spravné vyrobni a hygienické praxe. Je
dulezité, aby se zajistilo myti nadobi pfi dostateCné vysokych teplotach (myci
proces min. 60 °C). Pfi ruénim myti je nutné zajistit finalni oplach vodou o teploté
min. 85 °C.

9. Pracovnik je sezndmen se zasadami pfi obsluze elektrickych spotfebidt v MS
BENJAMINEK. Elektrické spotfebie maji odpovidajici elektrorevizi.

10.Pracovnik bezpeCné zachazi s nozi a jinymi ostrymi pfedméty.

11.Pracovnik dba na Cistotu a poradek.

12.Zavady na zafrizeni, €i poranéni neprodlené hlasi feditelce, zapisuje do knihy zavad
a urazu.

13.Pfi vznikléem pozaru se pracovnik fidi pozarni smérnici FUTURUM FAMILY a
BENJAMINEK matefska Skola o.p.s.

14.Odpovédnost pracovnice:

a. Zapisovat teplotu jidla.

b. Vydavat jidlo.

c. Udrzovat Cistotu a porfadek na pracovisti.

d. Provadét napravna opatfeni.

e

f.

ok

N

. Dbat o Cistotu prepravnich nadob a Cistotu nadobi ve vydejné

Dodrzovat provozni fad vydejny jidla

15.Vyse stravného vcetné dovazky je 50 K¢ (svacina 8 K¢, pitny rezim 5 K&, zelenina+
3 K¢, obéd + napoj 29 K& (45 KE), odpo svacina 5 K¢).

a. Soucasti je pitny reZim - ¢aj, voda, melta (kakao), ovocné Stavy.

b. Stravné se hradi zpétné, dle skute¢né odebrané, a to na u¢et FUTURUM FAMILY
a BENJAMINEK matefska $kola o. p. s. u CS 66281319/0800.

c. Stravu je nutné odhlasSovat nejpozdéji do 11,30 hod. dne, ktery predchazi
nepfitomnosti ditéte, jinak bude povazovana za objednanou. Odhlaeni je mozné
u feditelky MS BENJAMINEK formou SMS na tel. 603468151 nebo na e-mail
benjaminekms@seznam.cz. Cena v€as odhlasené stravy bude zak. zastupcim
zohlednéna pfi vyuctovani na konci daného mésice.

d. Jidelnicek je sestavovan ve spolupraci se spolecnosti, ktera zajiStuje dovazku jidla
a odpovida spotifebnimu koSi pro pfedskolni déti. Na kazdy tyden je zvefejnén na
nasténce a webovych strankach. Zména jidelni¢ku vyhrazena.

18. Sanitaéni fad MS BENJAMINEK

1.
2.

3.

Uklid je zajistovan od 7,30 — 17.00 hod.

U vstupu do budovy MS, ve tfid&, hygienickém zafizeni jsou k dispozici prostiedky k
dezinfekci rukou v nadobach s davkovacem.

V co nejkratSim Case po pfichodu do budovy si kazdy dukladné 20 az 30 sekund
umyije ruce teplou vodou a mydlem v davkovaci, popfipadé provede dezinfekci rukou,
a nasledné dodrzuje hygienu rukou po celou dobu svého pobytu v MS. Skola na
nutnost takového postupu opakované upozoriuije.
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4. Velmi dulezitym preventivnim antivirovym faktorem je Casté a intenzivni vétrani tfidy
a ostatnich vyuzivanych prostor MS, a to nejlépe okny — &erstvym vzduchem. Vétrani
se provadi opakované, kratkodobé a intenzivné béhem celého dne.

5. Je zajisténo bezpelné osouseni rukou — nejlépe rucniky na jedno pouziti. V matefské
Skole Ize pouzivat takeé textilni rucniky.

6. Uklid a dezinfekce hygienickych zafizeni probiha vicekrat denné.

7. Probiha prabézné vétrani Satnich prostor po celou dobu provozu - zejména pied
prichodem déti, po zahajeni vychovného procesu a po odchodu déti z MS.

8. Vyprazdnovani odpadkovych kosu je provadéno minimalné jednou denné.

9. Denné se provadi dukladny uklid vSech mistnosti, ve kterych se déti a zaméstnanci
Skoly pohybuji. Uklid povrchli a ploch se provadi na mokro, pfipadné s pouzitim
dezinfekcniho pfipravku, koberce se vysavaiji.

10.Je kladen duraz na dezinfekci (provadi se podle konkrétnich podminek nékolikrat
denné) povrchl nebo pfedmétu, které pouziva vétsi pocet lidi (napf. kliky dvefi,
spinaCe sveétla, klavesnice a pocitaCové mysi, baterie u umyvadel, splachovadla,
tlaCitka u zasobnikl mydel ¢&i dezinfekce). Nutné je vyhnout se alergennim
prostfedkim.

11.Uklidovy personal je informovan o hygienickych zasadach a o potfebé &isténi a
dezinfekce povrchl a pfedmétu.

12.Ve vydejné a pfilehlych prostorach je provadén vicekrat denné bézny denni uklid,
velky uklid jedenkrat tydné a generalni uklid nejméné dvakrat ro¢né.

13.0 hygienickém stavu zafizeni, provadéné sanitaci a ochranné desinfekci a deratizaci
vede evidenci pracovnice ve vydejné jidla.

14.Popis uklidovych praci v jednotlivych terminech:

Denné dle potfeby a zatéze:
¢ na vihko uklid podlahy v mistnostech pravidelné pouzivanych;
e desinfekce v8ech ploch, kterych se dotyka vice osob (kliky, vypinace) - nékolikrat
za den;
e bézny uklid pracovnich ploch a naradi - po kazdém pouziti;
e stoly vjidelné, umyvadla — min 2 x denné.
Jedenkrat tydné:
e vnitfni stény chladicich zafizeni s naslednou desinfekci;
e skfiné na potraviny;
e desinfekci pomucek na €isténi ponofenim po dobu 1 hodiny do 5% roztoku
chloraminu - denné.
Denné:
e vymeéna ochrannych odévu (dle potieby Castéji).
Denné:
e dvefe, otopna télesa, svitidla
e hracky a pomucky, se kterymi si déti hraji a pracuji
Jedenkrat za dva roky:
e malovani prostor vydejny.

15.Harmonogram uklidu hygienickych zafizeni jidelny a pfilehlych prostor:

Denné:

e podlahy, umyvadla, sedatka na zachodové mise min 2 x dennég;

e mechanicka ocista a nasledujici desinfekce podlah, podlahovych rostd, oblozeni
stén, vnitfniho vybaveni sprch a zachodovych mis min 2 x denné;

e kontrola zasob papiru, tekutého mydla a papirovych ruénika.

Kazdy tyden:

e nabytek, skfinky v Satnach.
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e dvefe a umyvatelné Casti stén.

16. K Cisténi je pouzivan dezinfekéni prostfedek urceny pro Cisténi v potravinarském
zafizeni, ktery se vzdy po 3 mésicich méni, aby nedochazelo k jeho rezistenci.
Uklid provadi FUTURUM FAMILY a BENJAMINEK matefskéa $kola o.p.s.

17. MS vyslovné urgi, kdo, kdy, kde, co a &im bude &istit a dezinfikovat. PFipravky je
nezbytné pouzivat podle pokynl vyrobce uvedené na etiketé (vhodnost pro povrch,
typ pusobeni, zplsob aplikace, koncentrace, kontaktni ¢as atd.).

17. Zpusob nakladani s pradlem:

Dle Vyhlasky €. 108/ 2001.

Vymeéna pradla - Lozni pradlo se vyménuje 1x za 21 dnu, ru€niky 1x tydné.

MS zaijisti prani pradla pfi dostateéné vysokych teplotach nad 60 °C. Z divodu
minimalizace $iteni viru vzduchem se pouzité pradlo neprotfepava. Skola pouziva
vhodné transportni obaly, které zabranuji kontaminaci okoli necistotami. Obaly
musi byt vhodné k prani nebo omyvatelné a dezinfikovatelné nebo na jedno
pouziti. Pouzité pradlo (lGzkoviny, ruéniky apod.) Skola skladuje ve vyclenéném
prostoru. Nelze spolecné skladovat Cisté a pouzité pradlo.

Aktualizace 30. 8. 2023
Platnost od 1. 9. 2023

Mgr. Jana Plastiakova
feditelka



